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Verwaltungspraktikum v3 - Sozialministeriumservice
Steiermark St1

Beim Bundesamt fiir Soziales und Behindertenwesen, Landesstelle Steiermark, Abteilung St1, ist
ehestmdoglich eine Stelle als Verwaltungspraktikantin/VVerwaltungspraktikant zu besetzen.

Wertigkeit/Einstufung: Verwaltungspraktikant/in

Dienststelle: BASB Landesstelle Stmk

Dienstort: 8020 Graz, Babenbergerstral3e 35

Vertragsart: Befristet

Befristung:

Beschaftigungsausmali: Vollzeit

Beginn der Tatigkeit: ehestmaglich

Ende der Bewerbungsfrist: 16.12.2020

Monatsentgelt/bezug mindestens: € 937,25 brutto, ab dem 4. Monat € 1.875,70 brutto
Referenzcode: BMSGPK-20-0215

Aufgaben und Téatigkeiten

Bearbeitung von Angelegenheiten nach 8§ 21a des Bundespflegegeldgesetzes (BPGG):
Zuwendungen zur Unterstitzung pflegender Angehdoriger (PANG)

» Antragsprufung

» Durchfuihrung des Ermittlungsverfahrens

» Personliche und telefonische Beratung der Kundinnen und Kunden
* Erstellung von Enderledigungen



Erfordernisse

» Osterreichische Staatsburgerschaft oder unbeschrankter Zugang zum 6sterreichischen
Arbeitsmarkt

* Unbescholtenheit

» abgeschlossene Lehre oder berufsbildende mittlere Schule

 volle Handlungsfahigkeit

e gute EDV-Kenntnisse (Windows, Word, Excel)

» Selbstandigkeit, Genauigkeit und Eigenverantwortlichkeit bei der Durchfiihrung der
Ubertragenen Aufgaben

» Kontaktfreudigkeit, soziales Verstandnis, Verschwiegenheit, schnelle Auffassungsgabe

« Eigeninitiative, Kommunikations- und Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Erforderliche Unterlagen:

* Bewerbungsschreiben

* Lebenslauf mit Foto

» Staatsburgerschaftsnachweis

» Lehrabschlusszeugnis bzw. Abschlusszeugnis einer berufsbildenden mittleren Schule

Auswahlverfahren: Vorauswahl, Eignungstest, Informationsgesprach

Bewerbungen mit abgeschlossenem Studium oder Matura kénnen nicht berlicksichtigt werden.

Das Ausbildungsverhéltnis wird fur die Dauer von einem Jahr im Ausmalf von 40 Wochenstunden
(Vollbeschéftigung) abgeschlossen.

Allfallige Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung bzw. dem Auswahlverfahren werden nicht
ersetzt.

Es werden nur Online-Bewerbungen uber die Jobbdrse der Republik Osterreich (www.jobboerse.gv.
at) bertcksichtigt.

Interessierte Menschen mit Behinderung mdéchten wir auf das Unterstlitzungsangebot der Plattform
www.bundessache.at aufmerksam machen.

Kontaktinformation

Auskinfte:
Michael Rauscher, Tel: 01/58831-2515








