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Administratorinnenrechte/Administratorenrechte
entziehen

Folgende Schritte sind fiir den Entzug von USP-Administratorinnenrechten/Administratorenrechten

durch eine zweite Administratorin/einen zweiten Administrator zu absolvieren:

Aufruf der USP — Administration

- Liygnsi

I|| UNTERNEHMENSSERVICE |
PORTAL

i

’

=

Grindung BN | ST o' neuen Bezeichnungen der Bundesministerien und deren [meinusp |

Steuern & Finanzen Wirkungsbereiche werden durch eine Anderung des Bundesministeriengesetzes festgelegt.
Mitarbeiter Bis zur Verbffentlichung dieser Novelle im Bundesgesetzblatt werden auf USP.gv.at die § z
T ee——— ( Disherigen Bezeichnungen der Bundesministerien beibehalten. e Unte‘rne mgnsdaten BUZEe
Administration aufrufen

Faonline Testk

Laufender Betrieb
Gesundheit & Sicherheit

SR INNY  Anderung der USP-Nutzungsbedingungen > Logo einfiigen

SSos < h Vi
Umwelt ,& Verkeln, Die Anderung der Nutzungsbedingungen wurde aufgrund der Hfineiehmen wedisen
AuBenwirtschaft . Einfilhrung von Webservicekonten sowie der Méglichkeit, Meine Services ?
IT & Geistiges Eigentum uber das USP Webservices (beispielsweise das Webservice > FinanzOnline
Forderungen & Ausschreibungen ”’ der E-Rechnungba:dden Bund) le.l nutz:n, durc;gefuhrt. Die > E-Rechnung an den Bund
T e e e neuen Nutzungsbedingungen gelten ab 15. Februar 2014. > SVA-Beitragskonto fir
Hbsmahne BoAHi0s! 00 B ’ Im Einzelnen wurden folaende Anderunaen vorgenommen: Niavsintard

Auswahl ,, Verfahrensrechte verwalten” und , Entfernen”

II| | UNTERNEHMENSSERVICE
“ PORTAL

ADMINISTRATION

Administration » Verfahrensrechte entfernen

g 3
'Tl /"
Meine Daten verwalten Verfahrensrechte entfernen

Verfahrensrechte verwalten Hier kénnen Sie bei den einzelnen Konten Ihres Unternehmens zuvor zugewiesene
Zuordnen Applikationen/Rechte wieder entfernen.

Einsehen TS5 Das Verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-

Entfernen Beitragskonto fur Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfugung
Webservicerechte verwalten und kann nicht administriert werden,

Benutzerkonten verwalten

Kontoauswahl

Webservicekonten verwalten

FinanzOnline Administration Konto: Aazaazaal2 [~]
USP-Administrator benennen )

Verfiigbare Verfahrensrechte

USP Service Center
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Auswahl des betreffenden Benutzerkontos

UNTERNEHMENSSERVICE

|
Ill H PORTAL

ADMINISTRATION

Meine Daten verwalten

Verfahrensrechte verwalten

Zuordnen
Einsehen

Entfernen

Webservicerechte verwalten

Benutzerkonten verwalten

Webservicekonten verwalten

FinanzOnline Administration
USP-Administrator benennen

USP Service Center

. AA.AA  4T.AA IS

Administration = Verfahrensrechte entfernen

' 1
14/ .
Verfahrensrechte entfernen

Hier kénnen Sie bei den einzelnen Konten IThres Unternehmens zuvor zugewiesene
Applikationen/Rechte wieder entfernen.

BTN Das Verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-
Beitragskonto fir Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfigung
und kann nicht administriert werden.

Kontoauswahl

Konto: Azaaaasal6 [+] ‘
[1234567a a|

Verfiigbare Verfahren

Aaaaasaal3
Aazazasaald

=1 FI NA Nnlina

Nach Wahl des Benutzerkontos das Verfahrensrecht ,, USP-Administrator” mittels Anklicken der

Checkbox auswahlen

1l

UNTERNEHMENSSERVICE
PORTAL
ADMINISTRATION

Meine Daten verwalten

Verfahrensrechte verwalten

Zuordnen

Einsehen

Entfernen

Webservicerechte verwalten

Benutzerkonten verwalten

Webservicekonten verwalten

FinanzOnline Administration

USP-Administrator benennen

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

> Kontaktformular

Administration » Verfahrensrechte entfamen

v
ﬁ'ﬁ/"
Verfahrensrechte entfernen

Hier kénnen Sie bei den einzelnen Konten Ihres Unternehmens zuvor zugewiesene
Applikationen/Rechte wieder entfernen.

B4 Das Verfahren Sozialversicherungsanstait der gewerblichen Wirtschaft-
Beitragskonto fiir Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfiigung
und kann nicht administriert werden.

Pentest1 (Mustermann Max} E]

Verfiigbare Verfahrensrechte

=1 ELDA Online

[©] ELDA Online
= eQuest/Web

[ Arbeitskostenerhebung
= FinanzOnline

[F] FoN_Supervisor
=l Kontrollsystem Automatengliicksspiel

[7] Konzessionar Lese- und Schreibberechtigung
£ Kontrollsystem Automatengliicksspiel (Q)

[7] konzessionar Inbetriebnahmeberechtigung (Q)
=l USP Administration

USP Administrator

Bestatigen durch Klick auf , Entfernen”
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Webservicerechte verwalten Una Kann NicNT aoMINISTErt Weraen.

Kontoauswahl

FinanzOnline Administration Konto: Pentest1 (Mustermann Max) [~]

USP-Administrator benennen
Verfiigbare Verfahrensrechte

Benutzerkonten verwalten

Webservicekonten verwalten

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr F'ELDA Online
Hotline 0810 / 202 202 [F] ELDA Online
> Kontaktformular = eQuest/Web

[7] Arbeitskostenerhebung
= FinanzOnline

[F] FON_Supervisor
=] Kontrollsystem Automatengliicksspiel

[7] Konzessionar Lese- und Schreibberechtigung
= Kontrollsystem Automatengliicksspiel (Q)

[C] Konzessionar Inbetriebnahmeberechtigung (Q)
=l USP Administration

USP Administrator

Es erfolgt eine Riickfrage, ob die Verfahrensrechte tatsiachlich geléscht werden sollen.

Verfahrensrechte entfernen

Sind Sie sicher, dass Sie diese Zuordnung entfernen mochten?

(@) () <

Anschlieflend wird eine Bestatigung angezeigt und der Hinweis, dass die Entfernung der Rechte erst

nach neuerlicher Anmeldung der Benutzerin/des Benutzers fiir sie/ihn ersichtlich ist.

Applikationen/Rechte entfernen

Ihre Zuordnung wurde erfolgreich entfernt. Die Entfernung der Applikationsrechte wird erst nach Abmelden und
neuerlichem Anmelden am USP durch jene Benutzerin/jenen Benutzer, der/dem Applikationsrechte entzogen
wurden, fur die Benutzerin/den Benutzer ersichtlich.

Alternativ kann ein Administratorenkonto auch geldscht werden:

Anzeige der Benutzerkontenverwaltung Ihres Unternehmens

Zum Inhaltsverzeichnis 3




Zum Inhaltsverzeichnis

Loschen des Kontos

UNTERNEHMENSSERVICE
PORTAL
ADMINISTRATION

Meine Daten verwalten
Verfahrensrechte verwalten
Webservicerechte verwalten
Benutzerkonten verwalten
Neues Konto anlegen
Webservicekonten verwalten

FinanzOnline Administration

USP-Administrator benennen

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

> Kontaktformular

Meine Daten verwalten

Verfahr

Webservicerechte verwalten

chte verwalten

Benutzerkonten verwalten
Neues Konto anlegen

e/

AV E-Mail

Benutzerkonten verwalten

Administration >

Benutzerkonten verwalten
Bitte wahlen Sie das gewinschte Konto.

ten (168)

Benutzer - Identifikation

AV

Status

Aaaaaaaalb automatischer. Testaccount@U... Admin | Aktiv Loschen
Aaaaaasalld Aktiv Bearbeiten | Loschen
Azasaazald Initial-PIN Bearbeiten | Léschen
Azazaazals automatischer. Testaccount@U... Aktiv Bearbeiten | Léschen
Azazaazald automatischer.Testaccount@U... Alctiv Bearbeiten | Léschen
Aszaaaaaal7 Gesperrt Bearbeiten | Léschen
Aaazaasald automatischer.Testaccount@U... Gesperrt Bearbeiten | Loschen

der betreffenden Administratorin/des betreffenden Administrators

Benutzerkonten verwalten
Bitte wahlen Sie das gewiinschte Konto.

Konten (168)

Benutzer - Identifikation AV E-Mail AY Typ Status AV  Aktion
Webservicekonten verwalten Aaaaaaaalb automatischer, Testaccount@U... Admin  Aktiv oschen
FinanzOnline Administration Asazaasall Aktiv aPbeiten | Loschen
USP-Administrator benennen Aazazaazald Initial-PIN Bearbeiten | Loschen
USP Service Center Azazaaaals automatischer.Testaccount@U... Aktiv Bearbeiten | Loschen
Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr Aaazaazalb automatischer.Testaccount@U... Aktiv Bearbeiten | Loschen
Hotline 0810 / 202 202 Aaazaaaal? Gesperrt Bearbeiten | Loschen
> Kontaktformular Azazaaaald automatischer. Testaccount@U... Gesperrt Bearbeiten | Léschen

Weiters konnen Sie auch das Konto der betreffenden Administratorin/des betreffenden

Administrators sperren.

Meine Daten verwalten
Verfahrensrechte verwalten
Webservicerechte verwalten
Benutzerkonten verwalten
Neues Konto anlegen
Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration

USP-Administrator benennen

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

> Kontaktformular

Ein gesperrtes Kontos einer Administratorin/eines Administrators kann jederzeit wieder entsperrt

werden.

Meine Daten verwalten
Verfahrensrechte verwalten
Webservicerechte verwalten
Benutzerkonten verwalten

Neues Konto anlegen

Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration
USP-Administrator benennen

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

> Kontaktformular
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Konto bearbeiten
Konto bearbeiten

E-Mail Adresse: ,éutpmatiscng.Testac;ount@USP.gv.at

Abbrechen

PIN zuriicksetzen

PIN zuriicksetzen

Konto sperren

.”
1

Konto bearbeiten
Konto bearbeiten

E-Mail Adresse:

Abbrechen

PIN zuriicksetzen

PIN zurucksetzen

Konto entsperren

—
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Neue Benutzerin/neuen Benutzer anlegen

Folgende Schritte sind zur Anlage eines neuen Benutzerkontos zu absolvieren:

=Y

Aufruf der USP-Administration

- Liynsi

II” UNTERNEHMENSSERVICE
PORTAL

"

Q suche "o

ATV ( CTTTITST o neuen Bezeichnungen der Bundesministerien und deren [meinusp_________|
Steuern & Finanzen Wirkungsbereiche werden durch eine Anderung des Bundesministeriengesetzes festgelegt. Faonline Testk
Mitarbeiter Bis zur Veréffentlichung dieser Novelle im Bundesgesetzblatt werden auf USP.gv.at die
e e——— | Disherigen Bezeichnungen der Bundesministerien beibehalten. » Unternehmensdaten anzeigen
Laufender Betrieb Administration aufrufen
Gestridheit 8 suidat Anderung der USP-Nutzungsbedingungen > Logo einfiigen
u It & Verkeh S h vechsel

e hickolislad Die Anderung der Nutzungsbedingungen wurde aufgrund der ZitEmEDRn Wecasel
AuBenwirtschaft Einfihrung von Webservicekonten sowie der Méglichkeit, Meine Services ?
IT & Geistiges Eigentum uber das USP Webservices (beispielsweise das Webservice > FinanzOnline
Férderungen & Ausschreibungen der E-Rechnung an den Bund) zu nutzen, durchgefiihrt. Die > E-Rechnung an den Bund

= neuen Nutzungsbedingungen gelten ab 15. Februar 2014, > SVA-Beitragsk 5

: = gskonto fir

Ubernahme & Aufiasung Im AEinz‘einen wurden.folgendg Ander.ungen vorgenommen: Versicherte
Brancheninformationen = E:nfexgener Abschnitt "Begriffsbestimmungen” wurde > ELDA Online
= eingefiigt.
Uber das USP - Die Begriffe Online-Anwendung und Webservices wurden USP Service Center

Nac IS0 ict dac 7antrala

Auswahl des Meniipunktes , Neues Konto anlegen” in der Benutzerkontenverwaltung

\
(e .
Meine Daten verwalten Status USP Administration

Verfahrensrechte verwalten Sie sind seit 13,06.2012 als USP-Administratorin/USP-Administrator dieses Unternehmens
Webservicerechte verwalten berechtigt.

Benutzerkonten verwalten
Neues Konto anlegen

II| ‘ UNTERNEHMENSSERVICE
il PORTAL

ADMINISTRATION

Administration

Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration
USP-Administrator benennen

Eingabe einer Benutzer-Identifikation und einer dazugehéorigen E-Mail Adresse

e /[

Administration > Benutzerkonten verwalten = Anlegen eines neuen Kontos

IIl l‘ UNTERNEHMENSSERVICE
‘ PORTAL

ADMINISTRATION

Meine Daten verwalten Konto anlegen

Verfahrensrechte verwalten [ [35] Die Benutzer-Identifikation (BENID) besteht aus 8-12 Zeichen, davon
Webservicerechte verwalten mindestens 1 Buchstabe und mindestens 1 Ziffer. Verwenden Sie keine Umlaute, Leer- oder
Do ke s vt Sonderzeichen. Innerhalb eines Unternehmens missen BENIDs eindeutig sein.

Neues Konto anlegen IEITT=5] Die E-Mail-Adresse ist fiir die Nutzung bestimmter Verfahren erforderlich.
Webservicekonten verwalten

FinanzOnline Administration Personliche Angaben 2

USP-Administrator benennen Benutzer-Identifikation (BENID): * | 1234567a

USP Service Center
Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr

Hotline 0810 / 202 202 Abbrechen

> Kontaktformular

E-Mail Adresse: :festdséf@festuntémeh'men;ét
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Bestatigen durch Klick auf Button ,, Anlegen”

II|“ UNTERNEHMENSSERVICE
| PORTAL

ADMINISTRATION

2. WE

Administration > Benutzerkonten verwalten = Anlegen eines neven Kontos

Meine Daten verwalten
Verfahrensrechte verwalten
Webservicerechte verwalten
Benutzerkonten verwalten

Neues Konto anlegen

Konto anlegen

IS5 Die Benutzer-Identifikation (BENID) besteht aus 8-12 Zeichen, davon
mindestens 1 Buchstabe und mindestens 1 Ziffer. Verwenden Sie keine Umlaute, Leer- oder
Sonderzeichen. Innerhalb eines Unternehmens miissen BENIDs eindeutig sein.

=5 Die E-Mail-Adresse ist fisr die Nutzung bestimmter Verfahren erforderlich.

Webservicekonten verwalten

Person Angaben

w

FinanzOnline Administration
USP-Administrator benennen

Benutzer-Identifikation (BENID): * |1234567a
USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

= Kontaktformular

E-Mail Adresse: testuser@testunternehmen.at

‘ Abbrechen

Anschlieflend wird eine Bestdtigung angezeigt. Die Zugangsdaten des neuen Kontos konnen durch

Klick auf den Button ,, Zugangsdaten anzeigen” aufgerufen werden. Drucken Sie dieses PDF-

Dokument aus und/oder speichern Sie dieses ab. Diese Daten miissen Sie an die Benutzerin/den

i

Administration » Benutzerkonten verwalten » Anlegen eines neuen Kontos

Benutzer iibergeben.

II| “ UNTERNEHMENSSERVICE
| PORTAL

ADMINISTRATION

Meine Daten verwalten Konto anlegen

Verfahrensrechte verwalten

Personliche Angaben

Webservicerechte verwalten

ST Das Konto "12345673" wurde erfolgreich angelegt.

Neues Konto anlegen

IEITTT=4] Bitte speichern Sie die Zugangsdaten fiir das neu erstellte Benutzerkonto ab
oder drucken Sie diese aus! Damit die PDF-Datei mit den Zugangsdaten ordnungsgemahi
angezeigt werden kann, missen Sie gegebenenfalls den Popup-Blocker fiir das
Unternehmensserviceportal deaktivieren.

‘ [Zugangsdaten anzeigen]

Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration
USP-Administrator benennen

USP Service Center

Mn - Fre DR:NN - 1700 1 1hr
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Verfahrensrechte (z.B. eRechnung an den Bund, aws

etc.) zuweisen

Folgende Schritte sind zur Vergabe von Verfahrensrechte zu absolvieren:

Aufruf der USP-Administration

II UNTERNEHMENSSERVICE \
PORTAL I .

- iy

Q Suchal] Home

Griindung L0, ]3] Die neuen Bezeic der Bund, inisterien und deren m
Steuern & Finanzen Wirkungsbereiche werden durch eine Anderung des Bundesministeriengesetzes festgelegt. Faonline Testk

Mitarbeiter Bis zur Verbffentlichung dieser Novelle im Bundesgesetzblatt werden auf USP.gv.at die

Tl | Disherigen Bezeichnungen der Bundesministerien beibehalten. » Unternehmensdaten anzeigen
Laufender Betrieb Administration aufrufen
Gesundheit & Sicherheit Anderung der USP-Nutzungsbedingungen > Logo einfigen

tiwe 7& erkehn Die Anderung der Nutzungsbedingungen wurde aufgrund der EE e
AuBenwirtschaft ‘ Einfihrung von Webservicekonten sowie der Méglichkeit, Meine Services ?
IT&G ges Eigentum uber das USP Webservices (beispielsweise das Webservice > FinanzOnline

Forderungen & Ausschreibungen der E-Rechnung an den Bund) zu nutzen, durchgefiihrt. Die > E-Rechnung an den Bund

neuen Nutzungsbedingungen gelten ab 15. Februar 2014.

= > SVA-Beitragskonto fur
Im Einzelnen wurden folgende Anderungen vorgenommen:

Ubernahme & Auflésung

Versicherte
Brancheninformationen - Einfeigener Abschnitt "Begriffsbestimmungen” wurde + ELDA Online
= eingefigt.
,"\'be,',:af :jSP A - Die Begriffe Online-Anwendung und Webservices wurden USP Service Center

Auswahl ,, Verfahrensrechte verwalten” und ,, Zuordnen”

Ill | UNTERNEHMENSSERVICE
| PORTAL

ADMINISTRATION

Administration » Verfahrensrechte zuordnen

\
(e
Meine Daten verwalten Verfahrensrechte zuordnen

Verfahrensrechte verwalten = coen Sie den einzelnen Konten Ihres Unternehmens Applikationen/Rechte zuordnen.

Zuordnen .
(D LIT2 5] Es kdnnen nur Rechte von Verfahren zugeordnet werden, die bereits in das

Egischen USP eingebunden sind und fir die Ihr Unternehmen berechtigt ist.

Entfernen

e e e ernaiten I Das _Verfahren Sogialversicherupg;anstalt der gewerblichen Wirtschaft-Beitragskopto far
Clmmmtesioemmomomemiie Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfigung und kann nicht

Benutzerkonten verwalten T et

Webservicekonten verwalten

Kontoauswah

FinanzOnline Administration

USP-Administrator benennen

Konto: | sdtest01 (Mustermann Max) B:
USP Service Center =
2 R 1|
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III ‘ UNTERNEHMENSSERVICE
PORTAL
ADMINISTRATION

Meine Daten verwalten

Verfahrensrechte verwalten

Zuordnen

Einsehen

Entfernen
Webservicerechte verwalten
Benutzerkonten verwalten
Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration
USP-Administrator benennen

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

> Kontaktformular

Meine Daten verwalten
Verfahrensrechte verwalten
Zuordnen
Einsehen
Entfernen

Webservicerechte verwalten

Benutzerkonten verwalten
Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration
USP-Administrator benennen

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

> Kontaktformular

Zum Inhaltsverzeichnis

Auswahl des betreffenden Benutzerkontos

Administration > Verfahrensrechte zuordnen

e [
Verfahrensrechte zuordnen

Hier kénnen Sie den einzelnen Konten Ihres Unternehmens Applikationen/Rechte zuordnen.

IEIT0T[EE s kénnen nur Rechte von Verfahren zugeordnet werden, die bereits in das
USP eingebunden sind und fir die Ihr Unternehmen berechtigt ist.

I Das Verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-Beitragskonto fiir
Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfiigung und kann nicht
administriert werden.

ontoauswahl

Konto: | A 13
[1234567a

Aaaaazaalbs
Aaaaazaall
- Adaaaaaald
=l Anderung von EintralAz323333315
Aaaaazaalb
Aaaaaszaal7
- aws Forder 2 18
Aaaaazaal® (Gabmaier Hannes)

K0

Verfiigbare Verfahren|

m

[F] Anderung von ER

[ -

Auswahl der gewiinschten Verfahrensrechte mittels Anklicken der Checkbox

Verfahrensrechte zuordnen
Hier kénnen Sie den einzelnen Konten Ihres Unternehmens Applikationen/Rechte zuordnen.

IEITIT[E5] Es konnen nur Rechte von Verfahren zugeordnet werden, die bereits in das
USP eingebunden sind und fiir die IThr Unternehmen berechtigt ist.

1 Das Verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-Beitragskonto fiir
Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfiigung und kann nicht
administriert werden.

Kontoauswahl

Konto: | Aazaazaal3 El‘

Verfiigbare Verfahrensrechte

= Anderung von Eintragungsdaten im ERsB
Anderung von ERsB-Eintragen
I aws Fordermanager

Zugriff aws Férdermanager
=] BAES eServices (T)

Pflanzenschutzdienst (T)
E BBG Portal (T)

[F] BBG-Lieferant (T)
=] DVR Online

[l pvR-Online
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Bestatigen durch Klick auf ,, Zuordnen”
=l Lobbying- und Interessenvertretungs-Register
[7] Bekanntgeber zur Eintragung
=] TestVerfahren (T)
[F1 zzz Testscope 2 (T)
-l Transparenzdatenbank
[7] Eigene tibermittelte Meldungen lesen
[F] Leistungsdaten iibermitteln
=l Transparenzportal
[71 Authentifiziert das Transparenzportal nutzen
[E USP Administration
[C] usP Administrator
[T usp webserviceadministrator

Es erfolgt eine Riickfrage, die bestatigt oder abgelehnt werden muss.

Verfahrensrechte zuordnen

Sind Sie sicher, dass Sie diese Zuordnung vornehmen moéchten?

Es erfolgt eine Bestatigung tiber die erfolgte Zuordnung

Zuordnung erfolgreich

ACHTUNG: Die Verfahrensrechte fir die Benutzerin/den Benutzer stehen erst nach wenigen Minuten zur

Verfugung und werden erst bei der nachsten Anmeldung wirksam!

Zum Inhaltsverzeichnis 10
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Loschen/Sperren einer Benutzerin/eines Benutzers

Folgende Schritte sind fiir das Loschen oder Sperren von USP-Benutzerkonten durch eine

Administratorin/einen Administrator zu absolvieren:

Aufruf der USP-Administration

I" UNTERNEHMENSSERVICE | i
| PORTAL I " ‘

- gnsn

Q Suchal Home

SR S | TS oic neven Bezeichnungen der Bundesministerien und deren [meinusp __________|
Steuern & Finanzen Wirkungsbereiche werden durch eine Anderung des Bundesministeriengesetzes festgelegt. Faonline Testk

Mitarbeiter Bis zur Verbffentlichung dieser Novelle im Bundesgesetzblatt werden auf USP.gv.at die

e Tae—— | bisherigen Bezeichnungen der Bundesministerien beibehalten. >Untemehmensdaten anzeigen
Laufender Betrieb Administraticn aufrufen
Gestitdheit:&Sicherheit Anderung der USP-Nutzungsbedingungen > Logo einfiigen

Umwelt & Verkehr
AuBenwirtschaft

Forderungen & Ausschreibungen

Die Anderung der Nutzungsbedingungen wurde aufgrund der L S
. Einfihrung von Webservicek 1 sowie der Méglichkei Meine Services ?
uber das USP Webservices (beispielsweise das Webservice > FinanzOnline
der E-Rechnung an den Bund) zu nutzen, durchgefiihrt. Die # E-Rechnung an den Bund
,’ neuen Nutzungsbedingungen gelten ab 15. Februar 2014. > SVA-Beitragskonto far
L Im Einzelnen wurden folaende Anderungen voraenommen: \tarcirharta

Anzeige der Benutzerkontenverwaltung lhres Unternehmens

% /B

Ubernahme & Auflésung

III || UNTERNEHMENSSERVICE
H PORTAL

ADMINISTRATION

Administration » Benutzerkonten verwalten

Meine Daten verwalten Benutzerkonten verwalten
Verfahrensrechte verwalten Bitte wahlen Sie das gewiinschte Konto.
Webservicerechte verwalten

Benutzerkonten verwalten

Neues Konto anlegen Benutzer - Identifikation E-Mail Status AV
Webservicekonten verwalten Azaaaaaalb automatischer. Testaccount@U... Admin | Aktiv Loschen
FinanzOnline Administration Azaaaazall Aktiv Bearbeiten | Léschen
USP-Administrator benennen Aaaaaaaald Initial-PIN Bearbeiten | Léschen
USP Service Center Azaazaaals automatischer.Testaccount@U... Aktiv Bearbeiten | Loschen
Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr Aaazaazalb automatischer. Testaccount@U... Aktiv Bearbeiten | Loschen
Hotline 0810 / 202 202 Azazaazal7 Gesperrt Bearbeiten | Loschen
> Kontaktformular Aszaaaaaald automatischer. Testaccount@U... Gesperrt Bearbeiten | Léschen

Loschen des betreffenden Benutzerkontos

Meine Daten verwalten Benutzerkonten verwalten
Verfahrensrechte verwalten Bitte wahlen Sie das gewtnschte Konto.
Webservicerechte verwalten

Benutzerkonten verwalten Konten (168)
Neues Konto anlegen Benutzer - Identifikation AV E-Mail AY Typ  Status AV Aktion

Webservicekonten verwalten Aszazaaaalb automatischer. Testaccount@U... Admin | Aktiv

FinanzOnline Administration Aaazaaazall Aktiv Beafbeiten | Loschen
USP-Administrator benennen Aaaaaaaald Initial-PIN Bearbeiten | Loschen
USP Service Center Azazaasals automatischer.Testaccount@U... Aktiv Bearbeiten | Loschen
Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr Azazaaaalb automatischer.Testaccount@U... Aktiv Bearbeiten | Loschen
Hotline 0810 / 202 202 Azazaaaal7 Gesperrt Bearbeiten | Léschen
> Kontaktformular Aaaaaaaald automatischer.Testaccount@U... Gesperrt Bearbeiten | Loschen
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Alternativ konnen Sie auch das Konto der betreffenden Benutzerin/des betreffenden Benutzers

sperren

Meine Daten verwalten Konto bearbeiten

Verfahrensrechte verwalten Konto | it

Webservicerechte verwalten -
Benutzerkonten verwalten E-Mail Adresse: | automatischer.Testaccount@USP.gv.at

Neues Konto aniegen -
S ——— N Abbrechen

Webservicekonten verwalten

PIN zuriicksetzen
USP-Administrator benennen PIN zurdd =

FinanzOnline Administration

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

> Kontaktformular

Konto sperren

'|
|

Ein gesperrtes Benutzerkonto kann jederzeit wieder entsperrt werden

Meine Daten verwalten Konto bearbeiten
Verfahrensrechte verwalten Konto t e

Webservicerechte verwalten
Benutzerkonten verwalten E-Mail Adresse:

Neues Konto anlegen

Abbrechen

Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration PIN zuriicksetzen

USP-Administrator benennen

PIN zuriicksetzen

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

> Kontaktformular

Konto entsperren

'”
|
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Verfahrensrechte entziehen

Folgende Schritte sind zum Entzug von Verfahrensrechte zu absolvieren:

Aufruf der USP-Administration

- g

|l| UNTERNEHMENSSERVICE
PORTAL

)

~—
Q Suche "°7¢

Grindung B | CTTITTEES o' neuen Bezeichnungen der Bundesministerien und deren T
Steuern & Finanzen

Wirkungsbereiche werden durch eine Anderung des Bundesministeriengesetzes festgelegt.

. ¥ 3 % Faonline Testk
Mitarbeiter Bis zur Verbffentlichung dieser Novelle im Bundesgesetzblatt werden auf USP.gv.at die x
e EeETerrTre—— | Disherigen Bezeichnungen der Bundesministerien beibehalten. *» Unternehmensdaten anzeigen
Laufender Betrieb Administration aufrufen
Gesundheit & Sicherheit Knderung der USP—Nutzungsbedingungen > Logo einfiigen
It & Vi S < h

Bk 7& iy Die Anderung der Nutzungsbedingungen wurde aufgrund der L L N
AuBenwirtschaft ‘ Einfiihrung von Webservicekonten sowie der Maglichkei Meine Services 2

es Eigentum uber das USP Webservices (beispielsweise das Webservice > FinanzOnline
Forderungen & Ausschreibungen y, der E-Rechnung l;a(:dden Bund) ZII.I nutzsn, durc;gefﬁhrt. Die = E-Rechnung an den Bund

= neuen Nutzungsl ingungen gelten ab 15. Februar 2014. > SVA-Beitragskonto fir

Ubernahme & Aufiasung ’ Im AEin;elnen wurden.folgende Ende@ngen vorgenommen: Versicherte
Brancheninformationen - Ein eigener Abschnitt "Begriffsbestimmungen” wurde + ELDA Online

i ingefigt.
tiher das 1ISP elr:qe ilg 3

Auswahl der Meniipunkte , Verfahrensrechte verwalten” und , Entfernen”

SRl

Administration » Verfahrensrechte entfernen

III “ UNTERNEHMENSSERVICE
| PORTAL

ADMINISTRATION

Meine Daten verwalten Verfahrensrechte entfernen

Hier kénnen Sie bei den einzelnen Konten Ihres Unternehmens zuvor zugewiesene
Zuordnen Applikationen/Rechte wieder entfernen.

Einsehen

Verfahrensrechte verwalten

T35 Das Verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-
Beitragskonto fur Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfiigung
Webservicerechte verwalten und kann nicht administriert werden.

Entfernen

Benutzerkonten verwalten

Kontoauswahl

Webservicekonten verwalten

FinanzOnline Administration Konto: | Aasasaaa0? 7 I El
USP-Administrator benennen )

Verfiigbare Verfahrensrechte

USP Service Center
Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr =1 ELDA Online
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Auswahl des betreffenden Benutzerkontos

II| ' UNTERNEHMENSSERVICE

PORTAL

ADMINISTRATION

Meine Daten verwalten

Verfahrensrechte verwalten

Zuordnen

Einsehen

Entfernen
Webservicerechte verwalten
Benutzerkonten verwalten
Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration

USP-Administrator benennen

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

> Kontaktformular

UNTERNEHMENSSERVICE

lll H PORTAL

ADMINISTRATION

Meine Daten verwalten

Verfahrensrechte verwalten

Zuordnen

Einsehen

Entfernen
Webservicerechte verwalten
Benutzerkonten verwalten
Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration

USP-Administrator benennen

USP Service Center

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr
Hotline 0810 / 202 202

> Kontaktformular

Zum Inhaltsverzeichnis

e/

Administration = Verfahrensrechte entfemnen

Verfahrensrechte entfernen
Hier kénnen Sie bei den einzelnen Konten IThres Unternehmens zuvor zugewiesene
Applikationen/Rechte wieder entfernen.

IEITTT=26 Das Verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-

Beitragskonto fir Versicherte

steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfligung

und kann nicht administriert werden.

Kontoauswahl

Konto:

Azaaaazalbc

Verfiigbare Verfahren

=1 ELDA Online

[F] ELDA Online
= FinanzOnline

Administration » Verfahrensrachte

Verfahrensrechte

1234567a
Aaaaaaaalb
Aaazaszaall

- <

Azaaazaals
Aaaaaszaal7
Aaazaszaal8

Auswahl des gewtiinschten Verfahrensrechts mittels Anklicken

ij' A"//;

entfernen

entfernen

Hier kénnen Sie bei den einzelnen Konten Thres Unternehmens zuvor zugewiesene
Applikationen/Rechte wieder entfernen.

EITTE8E Das Verfahren

Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-

Beitragskonto fir Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfigung
und kann nicht administriert werden.

toauswahl

Konto:

I ELDA Online

‘ ELDA Online

=l FinanzOnline
FON_Benutzer

14
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Verfiigbare Verfahrensrechte

Entfernen
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Bestatigen durch Klick auf , Entfernen”

III ‘ UNTERNEHMENSSERVICE
| PORTAL

ADMINISTRATION

Admiinistration » Verfahrensrachte entfernen

v
ﬁ’ )
Meine Daten verwalten Verfahrensrechte entfernen

Verfahrensrechte verwalten Hier konnen Sie bei den einzelnen Konten Thres Unternehmens zuvor zugewiesene
Zuordnen Applikationen/Rechte wieder entfernen.

Einsehen

IEITTTE8 Das Verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-
Entfernen Beitragskonto fir Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfligung
Webservicerechte verwalten und kann nicht administriert werden.

Benutzerkonten verwalten
toauswahl

Webservicekonten verwalten
FinanzOnline Administration Konto: Azaaaazald E]
USP-Administrator benennen = :

USP Service Center Verfiigbare Verfahrensrechte

Mo - Fr: 08:00 - 17:00 Uhr = ELDA Online
Hotline 0810 / 202 202 [¥] ELDA Online
> Kontaktformular = FinanzOnline
FON_Benutzer ’

Entfernen

Es erfolgt eine Riickfrage, ob die Verfahrensrechte tatsachlich geloscht werden sollen

Verfahrensrechte entfernen

Sind Sie sicher, dass Sie diese Zuordnung entfernen mochten?

() () <

Anschlieflend wird eine Bestitigung sowie ein Hinweis angezeigt, dass die Entfernung der Rechte erst

nach neuerlicher Anmeldung der Benutzerin/des Benutzers fiir sie/ihn ersichtlich ist.

Applikationen/Rechte entfernen

Ihre Zuordnung wurde erfolgreich entfernt. Die Entfernung der Applikationsrechte wird erst nach Abmelden und
neuerlichem Anmelden am USP durch jene Benutzerin/jenen Benutzer, der/dem Applikationsrechte entzogen

wurden, fir die Benutzerin/den Benutzer ersichtlich.

OK
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